J.REY AG

Projektentwicklung
fur Werte

Projektassistenz & Office Management « 60-80%

Zahlen. Organisation. Immobilien. Und kein Tag wie der andere.
Dann konnte das per sofort oder nach Vereinbarung dein neuer Arbeitsplatz in der schénen Stadt Thun sein.

Die J. Rey AG begleitet Bauherren und Investoren von der ersten Idee bis zur Schliisseliibergabe. Wir entwickeln
Immobilien mit Weitblick und suchen eine Personlichkeit, die mitdenkt, Verantwortung iibernimmt und unseren Alltag
mit Struktur und Energie bereichert.

Deine Aufgaben
— Unterstiitzung der Projektentwicklung und Bauherrenvertretung
— Organisation von Terminen, Korrespondenz und Protokollen
— Selbststdndige Fithrung von Buchhaltung und administrativen Prozessen
— Mitarbeit im Marketing (Social Media, Exposés, Vermarktung)
— Unterstiitzung bei Offerten und Projektdokumentationen

Das bringst du mit

Kaufmannische Ausbildung oder Erfahrung im Bau- bzw. Immobilienumfeld

!

Freude an einem vielseitigen Arbeitsalltag

Zahlenaffinitat und sicherer Umgang mit digitalen Tools

Selbststdndige, strukturierte und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Sehr gute Deutschkenntnisse, weitere Sprachen sind ein Plus

Und ganz wichtig: Du musst nicht alles kénnen - aber Lust haben, Neues anzupacken.

Vbl

Das erwartet dich

!

Viel Eigenverantwortung und kurze Entscheidungswege

— Direkte Zusammenarbeit mit dem Inhaber

— Spannende Immobilienprojekte in der Region Bern / Berner Oberland

— Flexibles Arbeitsmodell (60-80 %, hybrides Arbeiten maglich)

— Ein ambitioniertes Team mit Humor, Bodenhaftung und Wachstumspotenzial

Drei Satze, bevor du klickst
Wir sind kein Konzern. Bei uns gibt es keine endlosen Hierarchien und keine Sitzungen tber die ndchste Sitzung. Dafir
Verantwortung, Vertrauen und abwechslungsreiche Arbeit.

Wir suchen keinen perfekten Lebenslauf, sondern eine empathische Persénlichkeit, die mitdenkt, mitgestaltet und gerne Teil
eines kleinen, schlagkraftigen Teams wird.

Bereit fiir den nachsten Schritt?
Dann freuen wir uns auf deine vollstandige Bewerbung via Mail an Juan Carlos Rey, info@jreyag.ch

Wir melden uns innerhalb von 5 Arbeitstagen bei dir - versprochen.


mailto:info@jreyag.ch

