J.REY AG

Projektentwicklung
fur Werte

Projektassistenz Allrounder/in mit Weitblick
60-80% © per sofort * Thun

Projektassistenz « Buchhaltung « Marketing « Administration « Bau/Immabilien « Sachbearbeitung

Die ). Rey AG ist ein agiles Unternehmen in Thun, das Bauherren und Investoren in jeder Phase ihrer Immobilienprojekte
begleitet - von der Idee bis zur Schliisseliibergabe. Wir denken in Werten, handeln mit Weitblick und wachsen gezielt.
Dank wachsender Auftragslage suchen wir jetzt Verstdrkung: eine Person, die mitdenkt, mitgestaltet und die Liicke
zwischen Zahlen, Organisation und Kommunikation souveran schliesst.

Deine Aufgaben
— Unterstiitzung der Bauherrenvertretung und Projektentwicklung im Tagesgeschaft
— Protokollfiihrung und Nachverfolgung von Pendenzen
— Bearbeitung der Korrespondenz (Post, E-Mail und Telefon) sowie Terminkoordination
— Buchhaltung, Rechnungswesen und administrative Prozesse eigenverantwortlich fihren
— Mitwirkung im Marketing: Content, Social Media, Exposés und Vermarktung von Bauprojekten
— Unterstitzung bei Offertprozessen und der Projektdokumentation

Was du mitbringst
— Riesige Portion an Fokus, Achtsamkeit, Grindlichkeit und Hands-on-Mentalitat
— Kaufmannische Grundausbildung oder Erfahrung im Bau- und Immobilienumfeld - oder beides
— Freude an abwechslungsreicher Arbeit in einem kleinen, schlagkraftigen Team
— Sicherer Umgang mit Zahlen sowie digitalen Tools (MS Office, Bexio oder dhnliche Buchhaltungssoftware)
— Selbststdndige, strukturierte Arbeitsweise und eine Portion Eigeninitiative
— Sehr gute Deutschkenntnisse; weitere Sprachen willkommen



J.REY AG

Projektentwicklung
fur Werte

Militdrstrasse 5
CH-3600 Thun
info@jreyag.ch
jreyag.ch

Was wir bieten
— Freude und Identifikation im Alltag, viel Humor und Empathie.
— Vielseitige Rolle mit hoher Eigenverantwortung von Anfang an.
— Kurze Entscheidungswege, flache Hierarchien, direkte Zusammenarbeit mit Inhaber
— Einblick in spannende Immobilien- und Bauprojekte in der Region Bern / Berner Oberland
— Flexibles Arbeitsmodell (60-80 %, hybrides Arbeiten maglich)
— Einjunges, ambitioniertes Unternehmen mit Wachstumspotenzial

Drei Sdtze, bevor du klickst

Wir sind kein Konzern - und das ist Absicht. Bei J. Rey AG bekommst du keine nummerierte Stellenbeschreibung, sondern
echte Verantwortung ab dem ersten Tag. Wer Lust hat, ein wachsendes Unternehmen aktiv mitzuprdgen, ist bei uns genau
richtig.

Du musst nicht alles kénnen - aber du musst wollen und empathisch sein. Wir schdtzen Neugier, Verldsslichkeit und
Menschen, die anpacken, wenn es darauf ankommt. Ob du aus dem Bau kommst, aus der Administration oder aus dem

Marketing: Entscheidend ist deine Haltung.

Bewirb dich, wenn du eine Stelle suchst, bei der kein Tag wie der andere ist. Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen -
personlich, unkompliziert und auf Augenhéhe.

Bereit fiir den nachsten Schritt?
Sende uns deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail an Juan
Carlos Rey, info@jreyag.ch . Wir melden uns innerhalb von 5 Arbeitstagen bei dir - versprochen.



